Recto

Service/Administration

No Réf. :

Ordre de justification

Notification

 Lieu et date : ……………………………………………………….…………………………

 Expéditeur : …………………………………………………………………………………..

 (nom et prénom, qualités)

 Destinataire : …………………………………………………………………………………

 (nom et prénom, qualités)

 Il vous est reproché d’avoir agi contrairement aux devoirs résultant de(s) (l’) article(s)

 ………………………………………………………………………………………………..

 ………………………………………………………………………………………………..

 de la loi modifiée du 24 décembre 1985 fixant le statut général des fonctionnaires communaux.
 Le(s) fait(s) suivant(s) est (sont) à la base de ce constat :

 ………………………………………………………………………………………………..

 ………………………………………………………………………………………………..

 ………………………………………………………………………………………………..

 ………………………………………………………………………………………………..

 ………………………………………………………………………………………………..

 ………………………………………………………………………………………………..

 Par la présente, vous êtes invité(e) à présenter vos explications dans le délai de dix jours, 
 c’est-à-dire avant le ………….

                                                                                                               ……………………….

                                                                                                                         (signature(s))

Verso

Justification

    Retourné à l’expéditeur avec les explications qui suivent :

    ……………………………………………………………………………………

    ……………………………………………………………………………………

    ……………………………………………………………………………………

    ……………………………………………………………………………………

    ……………………………………………………………………………………

    ……………………………………………………………………………………

                                                                                                  ……………………….

                                                                                                         (Lieu et date)

                                                                                                  …………………….…

                                                                                                           (signature)

Protection des données 

L’émission du présent ordre de justification induit un traitement de vos données à caractère personnel. Conformément au règlement général sur la protection des données (Règlement UE 2016/679 du 27 avril 2016) vous avez un droit à l’information, un droit d’accès, de rectification, d’effacement, de limitation et d’opposition relatif à vos données respectivement à leur traitement. 

Pour le détail de ces droits et des traitements mis en œuvre dans le cadre de l’émission du présent ordre de justification, respectivement des obligations qui en résultent pour les destinataires de ces données, il est renvoyé à la notice légale mise à disposition sous www.cgid.gouv.lu/rgpd-odjc
Accusé de réception

Par la présente, la/le soussignée <Prénom et NOM du destinataire de l’ordre de justification>, <Fonction> auprès <Entité>, accuse réception à son lieu de service du courrier référencé <Référence inscrite en haut à gauche sur l’ordre de justification> lui adressé sous pli fermé de la part de Madame/Monsieur <Prénom> <NOM>, <Fonction>.

<Localité>, le 9 juin 2020
	
	_______________________________

	
	<Prénom NOM du destinataire>
<Fonction>


En cas de refus de la part du destinataire d’accuser réception du courrier à transmettre, voir page suivante.

A remplir en cas de refus du destinataire d’accuser réception du courrier à transmettre :


Le soussigné 

(Prénom, NOM, Fonction du porteur) …………...........................................................

déclare avoir présenté à 

(Prénom, NOM, Fonction du destinataire) .....................................................................

un pli fermé portant la référence (Réf.) ……….……….……………………………..

à (Date et heure)………….………………………………………………………………...

à son lieu de service (spécifier) ……………...………………………………………....

mais que le concerné a refusé de réceptionner.

(Localité)…………………., le (Date) …………………………………..

__________________

  <Prénom NOM du porteur>

<Fonction>

